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ДОЛЖНАСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

СТОРОЖ  ДВОРНИК

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе тарифно-квалификационной характеристики по общеотраслевой профессии рабочего «сторож-дворник», утвержденной постановлением Министерства труда РФ от 10.11.1992г №31.

1.2. Сторож-дворник принимается на работу и увольняется с работы директором школы по представлению заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе без предъявления требований к образованию и опыту работы.

1.3. Сторож-дворник подчиняется непосредственно заместителю директора школы по административно-хозяйственной работе.

1.4. В своей работе сторож-дворник руководствуется правилами и инструкциями по охране зданий и сооружений, общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также Уставом и Правилами внутреннего распорядка школы и настоящей Инструкцией,постановлением местных органов власти по вопросам благоустройства, внешнего содержания здания и охраны общественного порядка, правилами уборки, правилами эксплуатации санитарно-технического оборудования.

2. ФУНКЦИИ.

Основное назначение сторожа-дворника  - охрана зданий, сооружений и имущества школы во внеурочное время, по поддержанию санитарного состояния и порядка на пришкольном участке и прилегающей к школе территории.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

Сторож-дворник выполняет следующие обязанности:

3.1.   Проверяет целостность охраняемого объекта (замков и других запорных    

         устройств, наличие пломб, противопажарного инвентаря, исправность 

         сигнализации, телефонов, освещения) совместно с представителями 

         администрации или сменяемым сторожем-дворником.

3.2. Совершает наружный или внутренний обход объекта не менее трёх раз за смену.

3.3. При выявлении неисправности (взломанные двери, окна, замки, отсутствие пломб и печатей и другое) немедленно сообщает об этом должностному лицу которому он подчинён, председателю администрации, дежурному по отделению милиции и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей милиции.

3.4. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную команду и дежурного по отделению милиции, принимает меры по ликвидации пожара.

3.5. Производит приём и сдачу дежурства, с соответствующей записью в журнале.

3.6. Убирает тротуары и участок, прилегающий к зданию школы согласно поземельному плану.

